ROTEIRD PARA SOLICITAGAD DE DIPLOMA

Prezado(a) Egresso(a)/Formando(a),

Neste roteiro, vocé saberd o que fazer para, enfim, receber seu diploma
de graduacao.

Vou explicar como funciona. Basicamente, hd o envolvimento de trés
setores. Em cada um deles, vocé deverd proceder de uma maneira.

DEPARTAMENTO ACADEMICO

1. Apds a defesa do TCC, juntamente com o aval de seu(ua)
orientador(a), finalizard a versédo digital do TCC, que ndo é mais
do que o TCC em PDF, contendo:

a) os elementos tipicos do TCC, seja em forma de artigo ou
monografia;

b) ficha catalogréfica;

c) ata de defesa do TCC.

2. Quanto a ficha catalogréfica, ela deverd ser solicitada
eletronicamente no SIGAA (clique aqui para assistir a um video
instrucional), observada a leitura atenta do manual de como
solicita-la (disponivel aqui).

Importante:
Caso o TCC tenha sido feito em dupla, apenas um dos autores
devera fazer a solicitagdo da ficha catalogréfica.

3. Ja quanto a ata de defesa, geralmente, ela é entregue ao final da
defesa. Mas se isso ndo aconteceu, solicite o documento ao
departamento académico.

REPOSITORIO INSTITUCIONAL

1. O TCC (versao digital) deve ser autodepositado no Repositério
Institucional - Rl (https://ri.unir.br/jspui/).


https://www.youtube.com/watch?v=SBxBOVFyypA&t=37s
https://bibliotecagm.unir.br/uploads/05680349/arquivos/Tutorial_Ficha_Catalogrfica___Unir_1869033383.pdf

2. Para tanto, deve ser lido o manual (clique aqui), que é bem
detalhado, pois direciona e esclarece todos os passos necessarios
para insercao do TCC.

3. Para facilitar ainda mais o processo de insercdo do TCC no
Repositdério Institucional, assista ao video instrucional disponivel
aqui.

4. Caso precise comprovar a realizacgdo do autodepdsito no
Repositério Institucional, pode encaminhar o e-mail de
confirmacdo recebido apds ter feito o autodepdsito a quem exigiu
tal comprovacéao.

BIBLIOTECA SETORIAL

No édmbito da Biblioteca Setorial, via SIGAA, é possivel a emissdo da
ficha catalogréfica (para ser anexada ao TCC) e da declaracao de
quitagdo, que comprova que nado ha pendéncias em seu nome no
referido setor. Para emitir tal declaracdo, basta seguir o passo a passo

(clique aqui).

ATENCAO: Sempre solicite primeiro a ficha catalogréfica. Apds receber
a ficha, pode emitir a declaragado de quitacdo. Caso ndo proceda assim,
ficard impedido de solicitar a ficha catalogréfica

SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - SERCA

Para emissdo do diploma, é necessario o envio da declaracdo de
quitacdo da biblioteca para o e-mail da SERCA (sercagmi@unir.br).

ATENCAO: Caso existam alteracdes cadastrais necessarias, como
mudanca de nome ou de endereco, vocé deve procurar a SERCA para
solicitar a alteracao nos dados pessoais antes de solicitar o diploma.

Pronto! O diploma digital, em breve, estard disponivel para vocé no
SIGAA!


https://bibliotecagm.unir.br/uploads/05680349/arquivos/AUTOARQUIVAMENTO_269491888.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=FHPGj7RCn7Q
https://bibliotecacentral.unir.br/uploads/27147015/menus/AQUI.pdf
mailto:sercagmi@unir.br

